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3/2022. szam0 Ggyvezetbi vtasitas
az Esernyods NKft. 2022. december 23 - 2023. janudr 31. kozétti idészak
munkarendjérdl

A 2022-es energiadr-vdlsédg miatt, a koltségvetési egyenslly
fenntartdsa  érdekében az 1/2022. Ogyvezetdi  utasitéssal
energiatakarékossagi intézkedéseket vezeteit be az Esernyds NKft. (a
tovabbickban: Tarsasdg), amelynek 12. pontjaval 2023. janudrjdban
otthoni munkavégzést rendeltem el. A 2022. december 23-31. k8z6tHi
idészak, valamint a  2023. janudri  otthoni munkavégzés
részletszabdlyait jelen utasitdsban rendezem az aldbbiak szerint:

1. Jelen utasitds haidlya kiterjed a pénzigyi csoportban, a szakmai
csoportban  és az Uzemeltetési csoportban dolgozdkra, «
kommunikacids szakemberekre és a Tarsasdg vezetd beosziasU
munkavdllaldira (a tovabbickban: munkavdalialdk).

2. 2022. december 23-t6l december 31. kozotti  iddszakra
szabadsagot kell kiadni / kivenni oly mddon, hogy az a szUkséges
feladatok ellatasai ne akaddlyozza.

3. Az ofthoni munkavégzést 2023. janudr 2-31. kdzott rendelem el.

4. Az otthoni munkavégzés ideje alatt a Tarsasdg irodahelyiségeiben,
kdzbsségi  tereiben a munkavégzés jellegének megfeleld
egészséges hdmérsékletet nem tudjuk biztositani.

5. Az ofthoni munkavégzes idejére ielefont, laptopot a szUkseges
szerverkapcsolattal a Tarsasdg a munka jellegéhez mérten biztosit.

6. Az otthoni munkavégzés ideje alatt a révid ideig tartd irodai
munkaveégzes (nyomiatds, szkennelés stb.) a szlkséges mértékben
lehetséges.

7. Az otthoni munkavégzés ideje alatt postai napok hétfd és szerda.

% i o} el plbria turizimnt eftLzanatEc sropibbnids, pokivi

clolelaleiciele

LW TN HD5a



10.

11.

12.

13.

14.

15.

@®O®O®O 06

Iktatészam: 2022 /911

Eserny6s Obudai Kulturalis és Sport Nonprofit Kf.

végezhets iktatdsi feladatokat hétfdn, szerddn és pénteken 9 és 10
dra kozott [atja el a titkdrsdgi asszisziens.

Az ofthoni munkavégzés ideje alatt vezetsi aldirdsokra, valamint
gazdasagi vezetdi ellenjegyzésre kedden és csUtortdkénként kerdl
50r.

A munkavdilaldk adminisziraeids feladataikat a 7-8. ponfok
figyelembevételével készitik el.

Az otthoni munkavégzés ideje alatt a munkavdllaidk elektronikus
munkanapldt vezetnek napi munkaveégzéstkrdl. A munkanapldkat
az Ugyvezetd e-mailben adja ki. A munkanaplok nem helyettesitik
a Jelenléti ivet, melynek kiidltése és online torténd megkildése
Parajos Norbert részére a kért hatdriddig — tovdbbra is szUkséges.
Az Uzemeltetési csoport munkavdllaldi amennyiben ez lehetséges,
a szokdsos munkarend szerint végzik munkdjukat. Amennyiben ez
nem lehetséges, feladatuk a 8 és 20 éra kdzoti Ugyelet biztositdsa,
illetve a feleldsségi kdrUkbe tartozd ielephelyek hétkdznaponként
legaldbb naponta egyszer bizionsagi és Uzemeltetési szempontbdl
térténd ellendizése.

Az ofthoni munkavégzes ideje aiatt a titkarsagi Ogyintézd irattartéja
(papucsa) a féldszinti iroddban taldlhaté, az Obudai Anziksz és oz
Obuda Ujsdg iratainak irattartéja pedig a kavézéban.

A Tarsasdg haszndlaton kivUli kdzdsségi tereinek fUtését 2022.
december 23. és 2023. janudr 31. k&zot 13 fokra dllitjuk be. Ezen
helyisegek felfdtését Ggy kell megkezdeni, hogy azok 2023. februdr
1-én 20 fokoscak legyenek. A feladat elldtGsGért az Uzemeltetési
vezetd felel.

A Tarsasag irodahelyiségeinek fitését 2022, december 23. és 2023.
jonudr 31. kdzdit elzdrjuk vagy temperdijuk. Ezen helyiségek
felfitését Ogy kell megkezdeni, hogy azok 2023. februdr 1-én 20
fokosak legyenek. A feladat eliGtdsdért az Uzemelietési vezetd
felel.
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8. Az otthoni munkavégzés ideje alatt a kizdrélag a munkahelyen
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16. Utalds  inditdsa  csak  megfelelben  j6vahagyolt  szdmildk,
dokumeniumok [pl. munkaugyi intézkedések) esetében torténhet.
A peénzlgyi csoport munkatdérsai is csak a szlkséges mértékben
jelennek meg irodai munkavégzésre és maximum 1 orai
id&tartamra.

17. Az utasiids a 13-as és 14-es pont kivételével 2023. janudr 1-én 1ép
hatdlyba.

18. Az viasitas a 13-as és 14-es pontja a kihirdetését kdvetd napon iép
hatdlyba.

19. Az utasitas 2023. janudr 31-én hatdlyat veszti,
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Budapest, 2022. december 7.
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