Eserny6s Obudai Kulturilis, Turisztikai és
Informacios Pont Nonprofit Kft

Kozzétételi Szabalyzata



A kozérdekll adatok megismerésére iranyulod igények teljesitésének rendjét meghatarozo
szabalyzat, mely a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok hatékonyabb miikodésérél szolo
2009. évi CXXILI. térvény, az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), és a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szélo 305/2005.(XI11.25.)
Korméany rendelet vonatkozé rendelkezései szerint késziilt.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Esernyds Nonprofit Kft (a tovabbiakban:
tarsasag), mint kozfeladatot ellatd, dnkormanyzati tulajdonban all6 gazdasagi tarsasag
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo, illetve igények teljesitésének rendjét.
Meghatarozza a kozzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és
adatszolgaltatasért felel6soknek a korét, a kozzétételi eljarast, tovabba a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének a rendjét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a k6zérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
(a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdeki adat) teljes korére, tehat a tarsasag tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezd kozérdekii adatra.

1.3. A Szabalyzat szem¢élyi hatalya kizardlag tarsasagra és annak munkavallaléira terjed ki.

2. A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

2.1. Az Infotv. 3. § (5) és (6) bekezdésében meghatarozza a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok fogalmat. A tarsasag az alabbiak szerint lehetové teszi ezen adatok megismerését
erre iranyulo igény alapjan.

2.2. A tarsasag elektronikusan az internetes oldalan teszi kdzzé a 2.1. pontban koriilirt, valamint
az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista alapjan a tevékenységéhez
kapcsolodoan meghatarozott kozérdekli adatokat. A tarsasag a kozzétételre szolgalo
honlapot ugy alakitja ki, hogy az alkalmas legyen az adatok kézzétételére, gondoskodik
annak folyamatos ilizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitdsar6l és az adatok
frissitésérdl.

2.3. Az Infotv. szerint altalanos kozzétételi lista alapjan kotelez6en kozzéteend6 adatokat a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

3. Az elektronikus kozzététel eljarasi rendje

3.1. A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelOse a tarsasag ugyvezetdje, aki gondoskodik a
kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszertiségérdl és idoszerdségérdl.

3.2. Az adatfelelds a tarsasag munkavallaloi koziil adatkezel6t biz meg a kozérdeki adatok
kozzétételével, akinek a feladatait a munkakori leirasaban rogziti. A munkavallalot az
adatok rogzitésében a honlapszerkesztéssel megbizott munkatars, illetve vallalkozo segiti.

3.3. Az adatfelelés az elektronikus uton kozzéteendd, modositandd adatokat az adatkozldvel
egyeztetve elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon kozzétételre alkalmas
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Az adatfelel6s az elektronikus uton kozzéteendd, modositandd adatokat az adatkozlovel
egyeztetve elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon kozzétételre alkalmas
forméban a jogszabalyban meghatarozott rendszerességgel aljuttatja az adatkezelGhoz.
Azokat az adatokat, amelyek kozzétételére jogszabaly kiilon hatarid6t nem allapit meg, az
adatfelelés az adat keletkezését, illetve annak megismerését kovetd Ot napon beliil
tovabbitja az adatkezel6hoz.

Az adatk6z16 az adatfelelds altal megjelolt idopontig, ennek hidnyaban harom napon beliil
gondoskodik az uj adatok kozzétételérol.

Az adatkozl6 a kozzététel elétt ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés
szerinti kozlésre valod alkalmassagat. Amennyiben az adatot kézzétételre alkalmatlannak
talalja, errdl az adatfelel st tajékoztatja, és a hianyossagok potlasaig az adatok kozzétételét
megtagadja.

Az adatkezel6 biztositja, hogy az elérhet6vé tett kozérdek(i adatok megegyezzenek az
adatfelelds altal kozzététel céljabol atadott adatokkal.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A honlapon szereplé kézérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa
esetén az adatok helyesbitéséért, illetve frissitéséért az tigyvezetd felel.

A kozzétett adatok a jogszabadlyban meghatarozott hatrid6i, ennek hidnyiban a
kozzétételtdl szamitott 2 évig nem tavolithatok el a honlaprél. Az adat eltavolitdsanak
sziikségességérdl az adatfelelds elektronikus Uton értesiti az adatkozl6t, aki az eltavolitas
irant az adatfelelds altal megjel6lt idépontban, ennek hidnyéban pedig harom napon beliil
intézkedik.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni (3. sz. melléklet) kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat.
A naplo vezetése az ligyvezetd feleldssége, de az altala megbizott adatfelelds feladata .

A naplozott adatalloméanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személyek altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol, vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak az erre
feljogositott személyek férhessenek hozza.

A naplordl rendszeres biztonsagi masolatot kell késziteni, amely az adatkezel6 feladata.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény teljesitése

A tarsasag az Infotv. 28. § (1) szerint fogadja a szoban, elektronikus levélben
titkarsag@esernyos.hu vagy irasban benyujtott kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo kéréseket.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo kéréseket a tarsasag legkés6bb 15 napon
beliil irasban megvalaszolja.
Szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénylé szoban kéri a valaszt, illetve az
szamara kielegito.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt irasban, az erre rendszeresitett
nyomtatvany igénybejelentd lap (2. sz. melléklet) — kitdltésével, az ligyvezetonek cimezve
lehet benyujtani.



5.5. A beérkezé igényeket 15 napon beliil kell megvizsgalni és megvalaszolni.

5.6. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjarol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitése dijkoteles. A koltségtérités
mértéke: 1 mésolati lap dija: 100 Ft; elektronikus adathordozé dija CD: 1000,-Ft/db.

5.7. Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.8. Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
— az igényl6é altal kivant technikai eszkoézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni.

5.9. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus ton
értesiteni kell az igényl6t.

6. Jogorvoslati eljaras

6.1. Ha a kozérdekli adatra vonatkozo igényt hataridon belill nem teljesitik vagy a teljesitést
megtagadjak, az igényl6 a birdsaghoz fordulhat. Ezen jogardl az igényl6t tajékoztatni kell
a valaszban.

6.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat a tarsasag koteles bizonyitani.

7. Jogorvoslati eljaras

7.1. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindekor hatalyos vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

7.2. A jelen szabalyzat alairasanak napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. £7: 20.
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1.sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista . €gjegyzékszam: 01.08.200132

2.sz. melléklet: Kozérdeki adatok megismerésére szolgalo igénybejelent6 lap

3.sz. melléklet: Kozzétételi naplod



2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az 1gényld személy vagy SZEIVEZEt NEVE: ....ooviiiie et aee s
Az igényelt kozérdekl adat(ok) konkrét megjelolése: ........oooooviiiiiiiiiiii
AZAIARCTES IIOPOBLIAL v vrvamorsimisnunmmvinnun vy s b ohees SHEws CEs s S SR R T 7
Az adatkerds teljesiesenell MOGIAT oo s cimanrmsmovuisurmaimess i v s coh v g o SO

Az adatokrol szdbeli tajékoztatast kérek: igen/nem
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: igen/nem
Az adatokrol masolat készitését igényelem: igen/nem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
Az elkészitett masolatot személyesen, postai uton, e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkez6 elérési
helyen kérek értesitést:

(€ L el

Nyilatkozom, hogy a masolati dijat — szabalyzatban megjeldlt értékben — a masolat
kiadasa el6tt megfizetem a tarsasag pénztaraba.

Budapest, .........ccceevninninn..

igényld



1. szamu melléklet

Altalanos kézzétételi lista

Adat tartama

Adat helye

Adat feltoltésének jellege

Alapito okirat, alapité KT

hatarozataval egyben www.esernyos.hu/ kdzérdeki pdf dokumentum
Kdézszolgaltatasi szerzddes,
egységes szerkezetben, KT www.esernyos.hwkozérdekil pdf dokumentum
hatérozattal egyben '
SZMSZ egységes szerkezetben,
KT hﬁfélrogzattal egyiitt www.esernyos.hu/kézérdeku pdf dokumentum
FEB iigyrend, KT hatarozattal
o www.esernvos.hu/kozérdekil pdf dokumentum
Ingatlanhasznalati szerz6dés
egyseges szerkezetben, KT www.esernyos.hu/kozérdeki pdf dokumentum
hatarozattal
Elfogadott éves lizleti terv, KT
= btiiatial www.esernyos.hu/kdzérdekd pdf dokumentum
Elfogadott éves pénziigyi €s
szakmai beszamolo, KT www.esernyos.hu/koézérdeki pdf dokumentum
hatarozattal
Kulturalis statisztikai jelentés
] www.esernyos.hu/kdzerdeki pdf dokumentum
Adatvédelmi és adatkezelési www.esernyos.hu/kézérdekii
s . : pdf dokumentum
tajékoztatod www.szindbad.com
Coworking Iroda altalanos
Szerz6dési Feltételei és www.szindbad.com pdf dokumentum

Hazirendje




3. szamu melléklet

Kozzétételi naplo

Adat tartalma /
FILE

Adat helye /
HONLAP

Kozzététel jellege
(Gj/frissités)

Kozzététel ideje
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